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Dieses Handbuch und die darin beschriebene Software werden unter Lizenz bereitgestellt
und durfen nur geman den Bedingungen dieser Lizenz verwendet oder kopiert werden. Der
Inhalt des Handbuches dient lediglich zu Informationszwecken, kann jederzeit ohne
Vorankindigung gedndert werden und stellt keinerlei Verpflichtung seitens der I-CON GmbH
dar. Die I-CON GmbH tbernimmt keine Verantwortung oder Haftung fir Fehler oder
Ungenauigkeiten in dieser Dokumentation. Kein Teil dieser Dokumentation darf ohne die
vorherige schriftliche Genehmigung der I-CON GmbH reproduziert, in Datenbanken
gespeichert oder in irgendeiner Form — elektronisch, mechanisch, auf Tontréager oder auf
irgendeine andere Weise — Ubertragen werden, es sei denn, die Lizenz gestattet dies

ausdricklich.

Bitte beachten Sie, dass vorhandenes Grafik- oder Bildmaterial, das Sie in ein Projekt
integrieren mochten, u. U. urheberrechtlich geschiitzt ist. Die nicht genehmigte Verwendung
von solchem Material in Ihren neuen Publikationen kann eine Verletzung der Urheberrechte
des Inhabers darstellen. Bitte denken Sie daran, die entsprechenden Genehmigungen von
dem Inhaber des Urheberrechts rechtzeitig einzuholen.

Alle Verweise auf Firmennamen in Beispieldateien dienen nur der Veranschaulichung;
Ubereinstimmungen mit tatsachlichen Unternehmen oder Organisationen sind rein zufallig.
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1. Einleitung

1 Einleitung

Die Datenbank I-CON Software-Audit soll durch ihre Konzeption die Freigabe von
eingesetzter Software unterstiitzen. Dabei geht es um die Belange des Datenschutzes, des
fehlerfreien Betriebs, der Speicherung personenbezogener Daten bzw. auch der
Einschatzung des Risikopotentials bei Ausfall der Software bzw. daraus resultierender
Schaden.

Uber eine optionale Anbindung an I-CON Software-Register kénnen die Dokumente fiir die
notwendigen Bearbeitungen direkt von dort aus erstellt werden. Uber verschiedene
Berechtigungen kdnnen unterschiedliche Personen eine Freigabe fir ein Dokument erteilen.

Dieses Handbuch beschreibt die Erstellung neuer Dokumente der Datenbank I-CON

Software-Audit. Die Installation der Datenbankanwendung ist in einem separaten

Handbuch beschrieben.
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2 Datenerfassung

2.1 Erstellung neuer Dokumente

Die Erstellung neuer Dokumente héngt je nach Konfiguration ab. Ist die Datenbank Software-
Audit mit dem I-CON Software-Register verknupft (siehe Konfigurationshandbuch), knnen
Dokumente daraus ibernommen und weiterverarbeitet werden. Andernfalls werden neue

Dokumente direkt in der Datenbank I-CON Software-Audit von Grund auf neu erstellt.

Diese schematische Darstellung gibt einen Uberblick tiber den prinzipiellen Lebenszyklus

eines Dokumentes nachdem es erstellt wurde.

N\
* Neues Dokument erstellen
e Mit Inhalten fiillen )
J
™
¢ Durch einen der Bearbeiter 1-4
FEECI I * Prifungsprozess gestartet
Stufe 1 )

e Durch hinterlegten Ansprechpartner (Bearbeiter 1-4)

FEECI » Alternative: Ablehnen - zuriick an die Bearbeiter (Erstellung)
Stufe 2

e Durch definierten IT-Sicherheitsbeauftragten

) e Alternative: Ablehnen - zuriick an die Bearbeiter (Erstellung)
Freigabe . .. . .
Stufe 3 * Freigabeerklarung wird automatisch gedruckt

* Freigabeerklarung kann nachtraglich erneut gedruckt werden
e Dokument bleibt freigegeben bis es geléscht wird

Freigegeben
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2. Datenerfassung

2.1.1 Erstellung neuer Hauptdokumente durch Ubernahme aus dem Software-
Register

Aus den Ansichten ,Anwendungen - alle Dokumente® und ,,Anwendungen =2 1in

Bearbeitung® kann ein neues Dokument Uber den Button EEESEEEEEEEEES aus dem

Softwareregister tbernommen werden.

(D(-YcloIV)

WWWI CON GMBH 13 \—
‘SOFTWARE-AUDIT "Bl Schiieten ) Aktione

U Wi

' Anwendungen

Frelgaben 5

nach Abteilung
nach Bezeichnung
nach Risikostufe

Administration

Einstellungen
Hilfe-Dokumente
Fehler
Konflikidokumente

Ma:lbenadmelmgmgen

hans - |

Sie bekommen eine Auswahl der dort bestehenden Softwareprodukte angezeigt. Durch die
Auswahl eines Dokuments werden die Daten aus dem Softwareregister gelesen und in
[-CON Software-Audit ibernommen.
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Software-Register x|

Bitte wahlen Sie die zu Ubemehmends Software:
Bezeichnung = |Version ()|Einsatzort b |F'mduktverantwor1ung o |Einsatzzweck - | Ok |
Abfragen 1.0 Wenwaltung Kreditmanagement Informationssystem =
ABIT Plandung 0 Drebitaran M arktzervice Abwicklung |-
ABIT Recht 1.7 Freditmanagement Ereditmanagement Abwicklung
ABIT Recht - Beitreibung und Risikovorsorge 1.7 Kreditmanagement Abwicklung
ABIT Recht - Rizikowvorzonge Markt 1.7 Kreditmanagement Abwicklung
ABIT Recht - Zwangzversteigerung 1.7 Kreditmanagemant Abwicklung
ALL [Audit Command Language) 830000  Gesamtbanksteuerung,Contr Revision Steuerung
Active Directory [A0) Organisationsentwicklung
ADD-0nline 1.0 Revizion Freditzervice Fimen- und Gewerbek abwicklung
ADD-Orline Statistik E.O Kreditzervice Fimen- und Gewerbek Unterstiitzung

dobe Acrobat ] Vertiebssteuerung IT-Manac Organisationzentwickiung Unterstiitzung
Adobe lustrator [fur MAC) 10.03 Wertriebssteuerung Yertriebssteusng Unterstiitzung
Adobe Phatoshop fuir windows 7.0 Wertriebssteugrung ‘Wertriebssteusrung Wertrieb
Adobe Photoshop [fur MAC) 7.0 Wertriebssteuerung Wertriebssteueung Unterstiitzung
Adobe Reader Diverse Organisationsentwickiung Unterstiitzung
AFP [Advanced Function Presentation] Medialer Vertrieh
AHE Zeitkonta flir Lotuz Mates 200501 Perzonalmanagement Unterstiitzung

} -
mmm. sl ANNEN M Abusiinlh e _Pl_l
v

Wird das Dokument aus dem Softwareregister ibernommen, wird gleichzeitig ein
Risikobewertungsdokument angelegt. Hier enthalten ist die Risikobewertung aus dem
Softwareregister. Diese kann nicht mehr bearbeitet werden.

2.1.2 Erstellung neuer Hauptdokumente

Aus den Ansichten ,Anwendungen - alle Dokumente® und ,Anwendungen - in

Bearbeitung“ kann ein neues Dokument Gber den Button EEEESEREZEEEN erstellt werden.

WWW.I- CON-GMBH.D
= e m—

SOFTWARE-AUDIT @ Hite

Anwendungen
© alle Dokumente
in Bearbeitung

nach Herstellerkat
nach Abteilung
nach Bezeichnung
nach Risikostufe

AnschlielRend wird eine Maske mit verschiedenen Informationen zum Softwareprodukt

angezeigt.
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2. Datenerfassung

2.2 Bearbeitung des Hauptdokuments

Nach der Erstellung eines neuen Hauptdokuments wird dieses gedffnet. Die Maske stellt
verschiedene Felder bereit, in denen die grundsatzlichen Daten fur das Softwareprodukt

erfasst werden kdnnen. Die Daten teilen sich in verschiedene Bereiche auf:

=] Schlieflen =3 Speichern @Em\enm {A) Aktionen

Freigabe Hauptdokument
-CON Software-Audit

Bastian Buhrig auf -CON_DEV

Freigeber der Stufe 1:

(Freigabe durch
Mitarbeiter)

Freigeber der Stufe 2:

(Freigabe durch
Abteilungsleiter)

Freigeber der Stufe 3:

(Freigabe durch
IT-Sicherheitsbeauftragter)

Allgemeine Angaben
Bezeidmupg der " Antragsformulare |
are:

Version: * 720100101

Hersteller: = " I-CON GmbH =
Herstellerkategorie: * " Lotus Notes Datenbanken =]
Liferant: " I-CON GmbH =
Kurzbeschreibung

Kurzbeschreibung der  Formulare/Vordrucke
Software: *

Einsatzzweck: = " Unterstitzung
Zustandigkeiten

0OE: - 123 - IT-Organisation [+
Bearbeiter 1: *  Bastian Bihrig [
Bearbeiter 2: ° " a=

Bearbeiter 3: e

Bearbeiter 4: " a=

Ansprechpartner: " Olof Roller =
Bemercung: " a
REEt e Freigeben: Stufe 1

(Freigabe durch Mitarbeiter)

Freigabe Stufe: Stufe O (In Bearbeitung)
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2.2.1 Allgemeine Angaben

In den allgemeinen Angaben werden die Informationen zur Software angegeben. Hierbei
werden die Informationen neben dem Namen und der Version um Hersteller und Kategorien

erweitert.

2.2.2 Kurzbeschreibung

In diesem Abschnitt kann der Funktionsumfang und der Einsatzzweck der Software kurz

beschrieben werden.

2.2.3 Zustandigkeiten

Der Abschnitt Zustandigkeiten bestimmt wer das Dokument bearbeiten darf und bestimmt die
nachsten Schritte des Freigabe-Workflows. Sie kénnen bis zu vier Bearbeiter angeben.
Diese konnen das Dokument in Stufe O editieren. Sind alle Informationen erfasst, kann das

Dokument durch die Bearbeiter in die nachste Freigabestufe gebracht werden.

Die Felder OE und Bemerkung dienen zur Verteilung weiterer Informationen, wer die

Zustandigkeit fur das Dokument Gbernimmt.

2.2.4 Freigabe und Bearbeitungshistorie

In diesem Abschnitt wird der aktuelle Freigabestatus des Dokuments angezeigt. Zusétzlich
ist zu erkennen, wer welche Freigabestufe ausgefuhrt hat. Diese Informationen sind wichtig,
um den Freigabeprozess im Nachhinein nachvollziehen zu kénnen. Zuséatzliche

Informationen werden in der Bearbeitungshistorie angezeigt.

2.3 Erstellung einer Risikobewertung

Um eine Risikobewertung fur ein Hauptdokument zu erstellen, 6ffnen Sie das
Hauptdokument. Uber den Button ,Erstellen” lassen sich weitere Unterdokumente erstellen.
Je nach Konfiguration, ob das Softwareregister genutzt wird, werden hier verschiedene
Menupunkte angeboten.
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2. Datenerfassung

2.3.1 Ubernahme einer Risikobewertung aus dem Software-Register

Im gedffneten Hauptdokument des Softwareprodukts befindet sich im Men( ,Erstellen® der

Eintrag ,Risikobewertung aus Software-Register*.

] Schlieien |- Speichem | il Erstellen » (A) Aklionen

Rizikobewertung aus Software-Register

IHCON Software-Audit

Bastian Buhrig auf lokal

Allgemeine Angaben
Beﬁeichnupg der Antragsformulare

Nach Auswahl des Menupunktes wird im Hintergrund das Dokument im Software-Register
gefunden und die Risikobewertung tibernommen. Nach der Ubernahme wird das aktuelle
Risikobewertungsdokument geéffnet.

Allgemeine Angaben

Bezeichnung der Antragsformulare

Software: ©

Version: ~ 20100101

Hersteller; = FCON GmbH

Herstellerkategonie: = Lotus Motes Datenbank

Lieferant: * FCON GmbH

Frage 1

Wirtschaftliche Auswirkungen @& s . I's
brew. A i ol Hoch Gering Nicht vorhanden
geschaftspolitische
Entscheidungen ™ [T Anwendung lisfert Basisdaten fir geschaftspoltische Entscheidungen
[T Anwendung dient als Steuerungs- / Ubererwachungsintrumert
[T Entwicklungs- bzw. Abnahmeaufwand
™ Abhangigkett von den Entwicklem / Herstellem
[T Abhangigkstt der Geschaftsprozesse von der Anwendung
Bemerkungen
Frage 2
Auzwirkungen aul die & Hoch " Gering € Nicht vorhanden
Kundenbeziehungen

™ Versnden innen von Kindendaten finden statt

Version Datum
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2. Datenerfassung

Bitte beachten Sie, dass an diesem Dokument keine Anderungen durchgefiihrt werden
konnen. Sollte sich die Risikobewertung im Software-Register andern, so ist das Dokument
erneut uber das Erstellen-Menu des Hauptdokuments in die Anwendung I-CON Software-
Audit zu ibernehmen. In diesem Fall wiirden zwei Risikobewertungen an einem
Hauptdokument angezeigt. Bitte Iéschen Sie das ungtiltige Dokument Gber die
Papierkorbfunktion der Datenbank.

2.3.2 Erstellen einer neuen Risikobewertung

Im gedffneten Hauptdokument des Softwareprodukts befindet sich im Menu ,Erstellen” der

Eintrag ,Risikobewertung®.

[~ISchlieBen [ Speichem |(EflErstelien = (A) Aktionen

Risikobewertung

ment

HCON Software-Audit

Bastian Buhrig auf lokal

Allgemeine Angaben
Eeieimnupg der F Antragsformulare

Nach Auswahl des Menupunktes wird die Risikobewertung zur Bearbeitung gedffnet. Der
Inhalt des Dokuments sind Fragen, die tber die fachliche Konfiguration gesteuert werden
(siehe Konfigurationshandbuch).

Version Datum
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2. Datenerfassung

"I SchlieBen = Speichemn (A Aktionen

Risikobewertung

HCON Software-Audit

Bastian Buhrig auf lokal

Gesetzdiche Bestimmungen

Frage: Nichteinhaltung gesetzlicher oder aufsichtsrechtlicher Bestimmungen durch
Ausfall Soft
" Nicht vorhanden
Artwort;
Bemerkung: Py

| |
Das Dokument kann auch nachtraglich bearbeitet werden, solange es sich in Stufe 0
befindet.

Jede Frage wird in die Risikoklassen Hoch, Gering und Nicht vorhanden eingestuft. Alle
Fragen werden am Ende zur gesamten Risikostufe zusammengefasst. Anderungen an
diesem Dokument werden detailiert in der Bearbeitungshistorie dokumentiert.

2.4 Erstellung einer neuen Programmfreigabe

Im geodffneten Hauptdokument des Softwareprodukts befindet sich im Meni ,Erstellen® der

Eintrag ,Programmfreigabe®“.

T-TSchlisBen [ Bearbeiten |[$|Em|euen' (A) Aktionen
Risikobewertung
Fi  Einsatzfreigabe ment
HOON Software-Audit
Bastian Blhrig auf lokal
Bezeichnung der Antragsformulare

Version Datum
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2. Datenerfassung

Nach Auswahl des Menulpunktes wird die Programmfreigabe zur Bearbeitung getffnet. Der
Inhalt des Dokuments sind Fragen, die tUber die fachliche Konfiguration gesteuert werden
(siehe Konfigurationshandbuch).

T ISchlieBen .} Speichern (A Aktionen

Programmfreigabedokument

HOON Software-Audit

Bastian Blhrig auf lokal

p Beschalfungsprozess - erforderliche Dokumentation

p Beschalfungsprozess - Enbindung weiterer Beteiligter

b IT-Sicherheit
w Datenschutz
Verarbeitung personenbezogener Daten (Frage 1) [T entfalit
Frage: Findet eine Verarbeitung personenbezogener Daten statt ?
Arttwaort: * ja
" nein
Bemerung: F oy
Verarbeitung personenbezogener Daten (Frage 2) [T entfalit
Frage: Sofern personenbezogene Daten verarbeitet werden, ist eine Dokumentation in
der Datenbank "Verfahrensregister” erfordedich.
Artwort: {” Enbindung des Datenschutzbeauftragten ist erfolgt
' Anwendung ist im Verfahrensregister dokumentiert;
Bemerkung: Fy
b Qualitatssicherungsmalnahmen

Das Dokument kann auch nachtraglich bearbeitet werden, solange es sich in Stufe 0
befindet. Anderungen an diesem Dokument werden detailiert in der Bearbeitungshistorie
dokumentiert.

2.5 Erstellung einer neuen Einsatzfreigabe

Im gedffneten Hauptdokument des Softwareprodukts befindet sich im Menu ,Erstellen der
Eintrag ,Einsatzfreigabe“.

Version Datum
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2. Datenerfassung

IHCON Software-Audit

Bastian Buhrig auf lokal

Allgemeine Angaben
Bezeichnung der Antragsformulare

Nach Auswahl des Menipunktes wird die Einsatzfreigabe zur Bearbeitung getffnet. Der
Inhalt des Dokuments sind Fragen, die Uber die fachliche Konfiguration gesteuert werden

(siehe Konfigurationshandbuch).

T I SchlieBen [} Speichern (A) Aktionen

Einsatzfreigabedokument

IF-CON Software-Audit

Bastian Buhrig auf lokal

w Einsatzireigabe: Umfassendes / Vereinfachtes Verfahren
Programmfreigabe: Umfassendes / Vereinfachtes Verfahren [T entfallt

Frage: Welches Verfahren zur Bnsatzdreigabe ist erforderdich:
Umfassendes Verfahren oder Vereinfachtes Verfahren?

Angabe mit Begrundung:
Artwort: Py
Bemerung: F

p Benutzerberechtigungskonzept

b Proor yngd Inetallatinnenarsmed e

Das Dokument kann auch nachtraglich bearbeitet werden, solange es sich in Stufe 0
befindet. Anderungen an diesem Dokument werden detailliert in der Bearbeitungshistorie
dokumentiert.
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3 Freigabeworkflow

Damit ein Softwareprodukt vollstandig freigegeben werden kann, sind vorweg verschiedene
Informationen anzugeben. Die Datenbankanwendung I-CON Software-Audit erleichtert Ihnen
hierbei die Arbeit bei der Speicherung und Erfassung der Daten.

Nach dem Erfassen der Daten ist es notwendig, dass Sie die Dokumente einem
Freigabeworkflow durchlaufen lassen, damit verschiedene Personen in verschiedenen

Rollen diese auf Richtigkeit und Vollstandigkeit prufen kénnen.

3.1 Freigeben: Stufe 1

Solange Sie an einem Dokument arbeiten und dort noch Daten eingeben, befindet es sich in
der Stufe O (in Bearbeitung). Wenn die Bearbeitung und Erfassung der notwendigen
Dokumente abgeschlossen sind, kann das Dokument durch einen der im Dokument
hinterlegten Bearbeiter in die Stufe 1 versetzt werden.

Freigabe Freigeben: Stufe 1

[Freigabe durch Mitarbeiter]

Freigabe Stufe: Stufe 0 [In Bearbeitung)

Freigeber der Stufe 1 an:

[Freigabe durch
Mitarbeiter)

Freigeber der Stufe 2: an:

[Freigabe durch
Abtelungsleiter)

Freigeber der Stufe 3: an:

[Freigabe durch
IT-Sicherheitzbeauftragter)

Im Abschnitt ,Freigabe® wird den Bearbeitern der Button ,Freigeben: Stufe 1 angeboten.
Durch betéatigen des Buttons wechselt das Dokument die Freigabestufe. Dieses wird in

diesem Abschnitt durch Zeit und Benutzername dokumentiert.

Bei Betatigung des Buttons 6ffnet sich ein Fenster. Hier sehen Sie eine Vorschau der zu
versendenden Mail. Das Feld Empfanger ist bearbeitbar. Hier kbnnen Sie weitere Personen
hinzufiigen. Das Feld wird mit dem angegebenen Ansprechpartner des Dokuments

vorbelegt. Dieser ist der nachste Bearbeiter des Workflows.
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3. Freigabeworkflow

ICDH‘-ft‘ e-Audit3.0.6

Mailbenachrichtigung E
Sie haben das OPDV-Dokument in der Freigabestufe verandert. Um eine Person dariiber in Kenntnis
gmaﬂm kann hier eine Informationsmail erstelt werden. Falls Sie niemanden daruber informieren

mochten, klicken Sie bitte auf den Button "Abbrechen”.

Empfanger:  * Bastian Bihrig: Fabian Sosna: Olof RoBler |~ |
Betreff: Software-Audit-Dokument wurde in die 2. Stufe gebracht

Das folgende Dokument wurde in der Freigabestufe verandert:

Alle ausgewahlten Empfanger bekommen eine Informationsmail, dass das Dokument die
nachste Stufe erreicht hat. In der Mail befindet sich ein Dokumenten-Link, damit die
Empfanger das Dokument direkt 6ffnen kénnen.

Nachdem die Dokumente die Stufe 0 verlassen haben, kdnnen diese nicht mehr bearbeitet
werden.

3.2 Freigeben: Stufe 2

Der Abteilungsleiter soll das Dokument in die Stufe 2 versetzen oder, falls Informationen
fehlen, das Dokument ablehnen. Es handelt sich dabei um eine rein organisatorische

Regelung. Die Freigabe der Stufe 2 erfolgt wieder durch einen der angegebenen Bearbeiter
1-4.
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Freigabe Freigeben: Stufe 2 Ablehnen: Stufe 2
[Freigabe durch Abteilungsleiter) [&blehinung durch Abteilungsleiter]

Freigabe Stufe: Stufe 1 [freigegeben durch Mitarbeiter]

Freigeber der Stufe 1 Bastian Biihrig an: 17.03.2008 18:29

[Freigabe durch

Mitarbeiter)

Freigeber der Stufe 2: an:

[Freigabe durch
Abteilungszleiter]

Freigeber der Stufe 3: an:

[Freigabe durch
IT-Sicherheitzbeauftragter)

Im Abschnitt ,,Freigabe“ werden dem Ansprechpartner die Buttons ,Freigeben: Stufe 2* und
»Ablehnen: Stufe 2“ angeboten. Durch betatigen des Buttons ,Freigeben®, wechselt das
Dokument in die nachste Freigabestufe. Dieses wird in diesem Abschnitt durch Zeit und

Benutzername dokumentiert.

Falls das Dokument abgelehnt wird, wird es wieder in die Stufe 0 — zur Bearbeitung gesetzt.

Hier missen die Bearbeiter die Informationen tUberarbeiten und erweitern.

Bei Betatigung einer der Buttons 06ffnet sich ein Fenster. Hier sehen Sie eine Vorschau der
zu versendenden Mail. Das Feld Empféanger ist bearbeitbar. Hier kdnnen Sie weitere
Personen hinzufugen. Das Feld wird mit den entsprechenden Workflow-Empféangern — falls
moglich - vorbelegt.

I-CON Software-Audit3.0.6 [ x|
. -
. & Mailbenachrichtigung

Sie haben das OPDV-Dokument in der Freigabestufe verandert. Um eine Person dariber in Kenntnis
,2 4 2u setzen, kann hier eine Informationsmail erstellt werden. Falls Sie niemanden dariber informieren Cancel
L E ‘:: méchten, Klicken Sie bitte auf den Button “Abbrechen”.
-

Empfanger: " Bastian Buhrig: Fabian Sosna: Olof RoBler |~ |
Betreff Software-Audit-Dokument wurde in die 3. Stufe gebracht

Das folgende Dokument wurde in der Freigabestufe verandert:




|I-CON Software-Audit

3. Freigabeworkflow

Alle ausgewahlten Empfanger bekommen eine Informationsmail, dass das Dokument die
entsprechende Stufe erreicht hat. In der Mail befindet sich ein Dokumenten-Link, damit die
Empfanger das Dokument direkt 6ffnen konnen.

3.3 Freigeben: Stufe 3

Die IT-Sicherheitsbeauftragten kénnen das Dokument in die Stufe 3 versetzen oder, falls

Informationen fehlen, das Dokument ablehnen.

Freigabe Freigeben: Stufe 3 Ablehnen: Stufe 3
[Freigabe durch IT-Sicherheitsbeauftragter] [Ablehnung durch
IT-Sicherheitzbeauftragter)

Freigabe Stufe: Stufe 2 [freigegeben durch Abteilungsleiter]

Freigeber der Stufe 1 Bastian Buhrig an; 17.03.2008 18:29
it

Freigeber der Stufe 2: B astian Biihrig an: 17.03.2008 18:39
[Freigabe durch

Abteilungzleiter)
Freigeber der Stufe 3: an:

[Freigabe durch
IT-Sicherheitzbeauftragter)

Im Abschnitt ,,Freigabe“ werden den IT-Sicherheitsbeauftragten die Buttons ,Freigeben:
Stufe 3" und ,Ablehnen: Stufe 3 angeboten. Durch betatigen des Buttons ,Freigeben®,
wechselt das Dokument die Freigabestufe. Dieses wird in diesem Abschnitt durch Zeit und

Benutzername dokumentiert.

Falls das Dokument abgelehnt wird, wird es wieder in die Stufe 0 — zur Bearbeitung gesetzt.
Hier missen die Bearbeiter die Informationen Uberarbeiten und erweitern.

Bei Betatigung einer der Buttons 6ffnet sich ein Fenster. Hier sehen Sie eine Vorschau der

zu versendenden Mail. Das Feld Empfanger ist bearbeitbar. Hier kdnnen Sie weitere
Personen hinzufligen.

Version Datum

3.0.6 22.03.2010
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3. Freigabeworkflow

I-CON Software-Audit3.0.6

X]
Mailbenachrichtigung E
Sie haben das OPDV-Dokument in der Freigabestufe verandert. Um eine Person dartiber in Kenntnis
g 2u setzen, kann hier sine Informationsmail erstelt werden  Fals Sie niemanden daniber informieren
-

mochten, klicken Sie bitte auf den Button "Abbrechen”.

=

Empfanger:  *Bastian Bahrig: Fabian Sosna: Olof Rfler | - |
Betreff: Audit- wurde frei

Das folgende Dok e b

Alle ausgewahlten Empfanger bekommen eine Informationsmail, dass das Dokument die
entsprechende Stufe erreicht hat. In der Mail befindet sich ein Dokumenten-Link, damit die

Empféanger das Dokument direkt 6ffnen kdnnen.

Nach dem das Dokument fur die Stufe 3 freigegeben wurde, ist das Dokument endgliltig
freigegeben und kann nicht mehr zuriickgezogen werden. Zur endgultigen Freigabe ist noch
die Freigabeerklarung notwendig. Diese wird individuell in der fachlichen Konfiguration
hinterlegt (siehe Konfigurationshandbuch).

Bitte beachten Sie, dass hier automatisch eine Anwendung mit einem entsprechenden
Dokument oder einer weitere Notes-Maske gedffnet wird, die ausgedruckt werden muss.

Version Datum

3.0.6 22.03.2010
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3. Freigabeworkflow
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3.3.1 Freigabeerklarung nachtraglich drucken

Falls die Freigabeerklarung nachtraglich noch einmal ausgedruckt werden muss, ist dies
Uber das freigegebene Dokument mdglich. Sobald das Dokument die Stufe 3 erreicht hat,
erscheint der Button ,Freigabeerklarung drucken® im Hauptdokument.

TISchlieBen | Beatbsiten [LilErstellen  (A)Aktionen Freigabserkiarung drucken
23
Freigabe Hauptdokument
I-CON Software-Audit
Bastian Buhrig auf lokal
Allgemeine Angaben
Bezeichnuna der Antraosformulare

Hiertber rufen Sie wieder die hinterlegte Freigabeerklarung auf. Auch hier kann es sich
wieder um eine Datei, die getffnet wird, oder um ein Notes-Dokument handein.

Version Datum
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